АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДМИТРОВ
ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.08.2012                              г.Дмитров                           № 453-ПД
 Об утверждении положения об организации

 библиотечного обслуживания населения,

 комплектование и обеспечение сохранности

 библиотечных фондов

 библиотек городского поселения Дмитров

 Дмитровского муниципального района

 Московской области
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 09.10.1992 №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Федеральным законом от 29.12.1994 №78-ФЗ «О библиотечном деле», Федеральным законом от 29.12.1994 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», Законом Московской области от 20.06.2006 №90/2006-ОЗ «О библиотечном обслуживании населения Московской области общедоступными библиотеками», Уставом Муниципального образования городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области (приложение №1).

2. Направить текст настоящего правового акта для опубликования в печатном средстве массовой информации- газете «Дмитровский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Дмитров.

3.Установить, что нормативный акт вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего нормативного акта возложить на заместителя Главы администрации городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области О.В.Гаврилова.

Глава городского поселения Дмитров

Дмитровского муниципального района

Московской области                                                                               В.А.Логачев
Приложение №1 к Постановлению

 главы Администрации городского поселения Дмитров

 Дмитровского муниципального района

 Московской области

 об утверждении Положения

 об организации библиотечного обслуживания населения,

 комплектование и обеспечение сохранности

 библиотечных фондов библиотек

 городского поселения Дмитров

 Дмитровского муниципального района

 Московской области

от 13.08.2012г. № 453-ПД
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ, КОМПЛЕКТОВАНИЕ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ БИБЛИОТЕК ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДМИТРОВ ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение является правовой базой сохранения и развития библиотечного дела в городском поселении Дмитров  и призвано содействовать реализации конституционных прав человека  на свободный доступ к информации, знаниям, приобщению к культурным ценностям.

1.2. Положение определяет основы политики городского поселения Дмитров в деле библиотечного обслуживания населения, устанавливает права и обязанности граждан, а также органов местного самоуправления в сфере библиотечного дела, регулирует общие вопросы организации и деятельности библиотек, правовые отношения и экономические основы библиотечного дела.

1.3. Настоящее Положение регулирует общие вопросы организации библиотечного дела, взаимоотношений между гражданами, предприятиями, учреждениями и организациями в области библиотечного дела в соответствии с принципами и нормами права. Направлено на реализацию полномочий органов местного самоуправления по организации:
-библиотечного обслуживания жителей городского поселения Дмитров  в целях удовлетворения информационных, образовательных, культурных, досуговых и иных потребностей;

-полноценного комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов, соответствующего отраслевым нормативам и отвечающего запросам пользователей.
1.4. Библиотечное обслуживание населения городского поселения Дмитров осуществляется на основе Конституции РФ, с основами законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992 №3612-1, Федеральным законом Федеральным законом от 29.12.1994 №78-ФЗ «О библиотечном деле», Федеральным законом от 29.12.1994 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», Законом Московской области от 20.06.2006 №90/2006-ОЗ «О библиотечном обслуживании населения Московской области общедоступными библиотеками», ГОСТ 7.0-99 Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения; ГОСТ-7.73-96 Поиск и распространение информации; ГОСТ 7.20-2000 Библиотечная статистика; ГОСТ 7.76-96 Комплектование фонда документов. Каталогизация. Термины и определения.  и иными нормативными актами.
1.1. Термины используемые в настоящем положении

-библиотека- информационное, культурное, образовательное учреждение, располагающее организованным фондом документов и предоставляющее их во временное пользование абонентам, а также осуществляющее другие библиотечные услуги;

-библиотечное обслуживание- совокупность разных видов деятельности библиотеки по удовлетворению потребностей ее пользователей путем предоставления библиотечных услуг;

-библиотечная услуга- конкретный результат библиотечного обслуживания, удовлетворяющий определенную потребность пользователя библиотеки;
-библиотечный фонд- упорядоченная совокупность тиражированных документов, формируемая библиотекой в соответствии с ее функциями для общедоступного пользования и хранения;

-документ- материальный объект с зафиксированной на нем информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенный для передачи во времени пространстве в целях хранения и общественного использования;
-доступ к информации- возможность получения информации и ее использование;

-информационное обслуживание- обеспечение потребителей необходимой информацией, осуществляемое информационными органами и службами;

-информационные ресурсы- совокупность данных организованных для эффективного получения достоверной информации;

-информационные технологии- процессы, методы поиска, сбора, хранения, обработки, предоставления, распространения информации и способы осуществления таких процессов и методов;
-комплектование фонда- процесс отбора и предоставления документов, отвечающих по содержанию научной и художественной ценности задачам библиотеки и информационным потребностям читателей;

-краеведческие документы- документы посвященные Дмитровскому муниципальному району, городскому поселению Дмитров, Московской области или содержащие сведения о них, независимо от тиража, языка, места издания или изготовления;

-муниципальная библиотека- общедоступная библиотека, создаваемая органом местного самоуправления, в порядке установленном законодательством, полностью или частично финансируемая из бюджетов соответствующих муниципальных образований Московской области;

-пользователь библиотеки- физическое или юридическое лицо, пользующееся услугами библиотеки;
-справочно-библиографическое обслуживание- обслуживание в соответствии с разовыми запросами потребителей информации, связанное с предоставлением справок и других библиографических услуг;

-справочно-информационное обслуживание- совокупность процессов по удовлетворению информационных вопросов потребителей информации;
-справочно-поисковый аппарат- совокупность информационно-поисковых массивов, содержащих данные об адресах хранения в информационно- поисковой системе документов с определенными поисковыми образцами документов;

-формирование фонда- совокупность процессов комплектования, организации фонда, исключения документов, а также управления фондами;

2. Основные задачи и функции муниципальных библиотек по организации библиотечного обслуживания

2.1. Основными задачами муниципальных библиотек являются:

-информационное, справочно-библиографическое и библиографическое обслуживание населения городского поселения Дмитров;

-реализация прав населения городского поселения Дмитров на свободный доступ к библиотечному фонду и информации об его составе без каких-либо ограничений;

-сохранение библиотечного фонда;
-осуществление культурно- просветительной деятельности, направленной на удовлетворение духовных, интеллектуальных и культурных потребностей населения городского поселения Дмитров;
-методическое обеспечение библиотечных процессов;

-расширение возможностей получения гражданами дополнительных библиотечных и информационных услуг.

2.2. Для выполнения указанных задач муниципальные библиотеки осуществляют следующие функции:

-комплектуют и формируют единый распределительный фонд, включающий печатную продукцию и другие виды носителей информации;

-осуществляют каталогизацию фонда;

-обеспечивают сохранность фонда путем учета, организации рационального хранения, консервации и реставрации документов;
-воспитывают бережное отношение пользователей к фонду;

-анализируют использование фондов и корректируют их состав в соответствии с потребностями пользователей;

-организуют обслуживание пользователей с учетом их интересов, возрастных, физических, социальных, психологических и иных особенностей;

-проводят изучение потребности своих реальных и потенциальных пользователей;

-ведут базы данных, создают информационные и электронные ресурсы по проблемам развития различных сфер жизнедеятельности местного сообщества;

-взаимодействуют с другими библиотеками, различными общественными организациями, творческими объединениями, учреждениями образования и культуры;

-организуют повышение квалификации сотрудников муниципальных библиотек;

-обеспечивают условия равного доступа пользователей к информации;

-организуют информирование населения городского поселения Дмитров о деятельности муниципальных библиотек с целью привлечения новых пользователей, в том числе через средства массовой информации
3. Вопросы ведения органов местного самоуправления городского поселения Дмитров в области библиотечного обслуживания
3.1. Финансирование комплектования и обеспечения сохранности фондов соответственно государственных и муниципальных библиотек.
3.2. Реализацию прав граждан на библиотечное обслуживание;
3.3. Обеспечение поддержки библиотечного дела на территории городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области с целью;

-улучшения материально-технических условий деятельности муниципальных библиотек, хранение библиотечных фондов;

-поощрение участия муниципальных библиотек в культурном обмене;
-содействия расширению и укреплению межобластных, межрегиональных и международных связей в сфере библиотечного дела;

-оснащения современными техническими и программными средствами, оборудованием необходимым для выполнения муниципального задания и оказания качественных услуг населению.

3.4. Поддержка развития библиотечного обслуживания отдельных групп населения (детей, лиц с ограниченными возможностями здоровья, пенсионеров и т.д.)

3.5. Разработка и принятие программ развития библиотечного дела, осуществление контроля за их реализацией, целевым финансированием, поддержка участия муниципальных библиотек в программах и проектах.

3.6. Осуществление мониторинга качества предоставления библиотечных услуг населению.
4. Условия и порядок организации библиотечного обслуживания

4.1.Организация библиотечного обслуживания осуществляется Администрацией городского поселения Дмитров, если иное не установлено договором или соглашением, для организации библиотечного обслуживания населения, обеспечения свободного доступа к информации, знаниям и культурным ценностям также создаются муниципальные библиотеки в порядке установленном Постановлением Администрации городского поселения Дмитров.

4.2. Учредителем таких библиотек является администрация городского поселения Дмитров.

4.3. В своей деятельности муниципальные библиотеки руководствуются рекомендациями Модельного стандарта  деятельности публичной библиотеки, Межотраслевыми нормами времени на работы, выполняемые в библиотеках, утвержденные Министерством труда и социального развития Российской Федерации от 03.02.1997 №6, системой стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (ГОСТ 7.20-2000, введен 01.01.2000), действующими нормативными правовыми актами.
5. Комплектование библиотечных фондов муниципальных библиотек

5.1.Библиотечные фонды библиотек, зарегистрированные в государственных учетных формах, являются историческим, культурным и научным достоянием населения и находятся на особом режиме формирования, охраны и использования.

5.2. Библиотечные фонды являются культурным достоянием городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области и должен отвечать принципу толерантности, сложившемуся в обществе многообразию мнений, точек зрения, не должен содержать документы, пропагандирующие вражду, насилие, жестокость. 
5.3.Комплектование библиотечных фондов муниципальных библиотек печатными документами, электронными изданиями, аудиовизуальными материалами осуществляется в соответствии с типами и видами библиотек.
5.4. Муниципальные библиотеки в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 29.12.1994 №78-ФЗ «О библиотечном деле» самостоятельно определяют источники комплектования своих фондов.

5.5. На особом режиме хранения и использования находятся следующие коллекции:

-архивы местной печати и краеведческие фонды, формируемые на основе обязательного местного экземпляра печати;

-рукописные материалы, входящие в фонды библиотек;

-особо ценные и редкие документы, являющиеся памятниками истории и культуры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.6. Финансирование комплектования и обеспечения сохранности фондов муниципальных библиотек осуществляется за счет средств бюджета городского поселения Дмитров и внебюджетных источников путем покупки книг и документов за наличный и безналичный расчет на основании договоров, в форме книгообмена, путем получения  пожертвования и (или) иной безвозмездной передачи.

5.7. Комплектование фондов осуществляется путем ежегодного планового комплектования, книгообмена, безвозмездной передачи, получения в дар, подписки на периодические издания, а также на основе получения ими в случаях, предусмотренных законодательством обязательного бесплатного экземпляра.

5.8. В целях формирования краеведческого фонда, организации постоянного хранения обязательных экземпляров  документов формирует систему обязательного бесплатного местного  экземпляра документов в соответствии с Федеральным законом от 29.12.1994 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».
5.9. Библиотечные фонды муниципальных библиотек формируются на основе печатных и иных носителей информации и должны содержать источники информации по всем основным отраслям знания.

5.10. При комплектовании библиотечных фондов учитываются потребности населения, читательский спрос.

6. Краеведческая деятельность муниципальных библиотек

6.1. Краеведческая деятельность муниципальных библиотек направлена на выявление, сбор и распространения знаний о Дмитровском районе в целом и муниципальном образовании городское поселение Дмитров, зафиксированных в разных видах документов.

6.2. Краеведческую деятельность осуществляют все библиотеки городского поселения Дмитров.

6.3. Основными направлениями краеведческой деятельности библиотек являются:

-формирование наиболее полных коллекций краеведческих документов и местной печати;

-ведение учета и регистрации вновь вышедших на территории муниципального образования документов;
-информирование о краеведческих документах и предоставление их в пользование;

-ведение научно-исследовательской, научно-методической деятельности;

-составление и издание библиографических пособий и информационных материалов по краеведению;
-продвижение краеведческих ресурсов, с использованием различных форм работы, в том числе с использованием современных информационных технологий.

7. Муниципальная политика в области библиотечного дела в городском поселении Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области

7.1. В основе муниципальной политики в области библиотечного дела лежит принципа создания условий для всеобщего доступа пользователей к информации и культурным ценностям, сосредоточенным в библиотеках городского поселения Дмитров, предоставляемым в их пользование.

7.2. Органы местного самоуправления выступают гарантом прав в области библиотечного дела в соответствии с Федеральным законодательством и настоящим Положением.

7.3. Приоритетными направлениями муниципальной политики в сфере сохранения и развития библиотечного дела являются:

-разработка и реализация перспективных программ развития деятельности общедоступных библиотек;

-обновление библиотечных фондов;

-пополнение информационно-библиотечных ресурсов общедоступных библиотек;

-информатизация библиотечного дела и обеспечение гарантий населения на свободный доступ к информации;

-сохранение библиотечных фондов, отнесенных к памятникам истории и культуры;
7.4. Органы местного самоуправления, а также должностные лица не должны принимать решения и осуществлять действия, влекущие ухудшение материально-технического обеспечения действующих общедоступных библиотек, их перевод в помещение, не соответствующие требованиям охраны труда, обеспечения охраны труда, обеспечение сохранности библиотечных фондов, обслуживания пользователей.
8. Права, обязанности и ответственность пользователей муниципальной библиотеки

8.1. Каждый житель городского поселения Дмитров независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии имеет право на библиотечное обслуживание в муниципальных библиотеках и свободу выбора библиотеки.

8.2. Порядок обслуживания граждан, имеющих регистрацию по месту пребывания, иностранных граждан, а также лиц без гражданства, доступа к фонду муниципальной библиотеки, условия предоставления библиотечных услуг определяются уставом муниципальной библиотеки и правилами пользования муниципальной библиотекой.

8.3. Маломобильные группы населения городского поселения Дмитров (инвалиды, граждане пожилого возраста и другие лица с ограниченными возможностями передвижения), находящиеся в специализированных учреждениях, имеют право получать документы из фондов муниципальных библиотек через нестационарные формы обслуживания.

8.4. Незрячие и слабовидящие жители городского поселения Дмитров имеют право на библиотечное обслуживание и получение документов на специальных носителях информации в муниципальных библиотеках через систему МБА.

8.5. Дети, проживающие в городском поселение Дмитров, имеют право на библиотечное обслуживание в детских специализированных муниципальных библиотеках и в детских отделениях муниципальных библиотек для взрослых.

8.6. Пользователи библиотек обязаны соблюдать правила пользования муниципальными библиотеками.

8.7. Жители городского поселения Дмитров  имеют право принимать участие в организации и управлении библиотеками через попечительство, читательские советы и иные объединения.

8.8. Пользователь библиотеки, нарушивший правила пользования библиотекой и причинивший библиотеке ущерб, компенсирует его в порядке, установленном правилами пользования муниципальной библиотекой, а так же несет иную ответственность в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

9.Права и  обязанности муниципальных библиотек

9.1. Права муниципальных библиотек:

-определение содержания, форм и методов деятельности в соответствие с целями и задачами, указанными в уставе;

-определение источников комплектования муниципальных библиотечных фондов;

-определение сроков содержания документов временного хранения;

-утверждение правил пользования муниципальной библиотекой по согласованию с управлением культуры администрации городского поселения Дмитров;

-осуществление библиотечного, информационного и справочно-библиографического обслуживания пользователей в соответствии с правилами пользования муниципальной библиотекой;

-подбор и расстановка кадров в соответствии с установленными нормативами в целях организации библиотечного обслуживания населения, осуществления функций, закрепленных уставом муниципальной библиотеки;

-формирование структуры учреждения в соответствии с задачами, установленными в уставе муниципальной библиотеки;

-осуществление деятельности, приносящей доход, в целях расширения перечня предоставляемых пользователям  услуг, при условии, что это не наносит ущерба основной деятельности;

-определение видов и размера залога, порядка возмещения ущерба, нанесенного пользователями, в соответствии с правилами пользования муниципальной библиотекой;

-работники муниципальных библиотек имеют право на объединение в общественно-профессиональные движения, общества, ассоциации в целях содействия развитию библиотечного дел, профессиональной консолидации и социальной защищенности.

9.2. Обязанности муниципальных библиотек:

-обеспечение реализации прав всех категорий пользователей на доступ к информации, свободное духовное развитие, приобщение к ценностям национальной и мировой культуры в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-бесплатное предоставление пользователям основных услуг, финансируемых из бюджета городского поселения Дмитров в рамках муниципального задания;

-обеспечение сохранности библиотечных фондов, особого режима хранения редких и ценных документов;

-осуществление отчетности перед учредителями и органами государственной статистики в порядке, предусмотренном действующим законодательством и учредительными документами;

-обеспечение пользователям доступа к электронным информационным ресурсам на основе муниципальной информационной библиотечной сети;
-выполнение муниципального задания на оказание библиотечных услуг, своевременный отчет о выполнении показателей муниципального задания.

10.Порядок финансирования муниципальных библиотек городского поселения Дмитров

10.1. Деятельность муниципальных библиотек обеспечивается средствами местного бюджета в соответствии с законодательством.

10.2. Объем средств, направленных на обеспечения муниципальных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного библиотечного обслуживания, определяется ежегодно при формировании проекта бюджета городского поселения Дмитров на очередной финансовый год в соответствии с нормами финансовых затрат, установленных законодательством.

