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                                                                              Утвержден

     Распоряжением

Начальника  финансового управления Администрации Дмитровского муниципального района Московской области                                                               

от 09.01.2014  №4/ОС
Порядок исполнения бюджета Дмитровского муниципального района  по расходам (в части исполнения бюджетных обязательств на  оказание муниципальных услуг, социальное обеспечение населения, предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, обслуживание муниципального долга)
(в редакции распоряжений Финансового управления от 26.05.2014 №22/ОС, 

от 14.01.2015 №3/ОС, от 01.04.2015 №13/ОС, от 20.07.2015 №46/ОС,                              от 11.01.2016 №1/ОС)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет:

порядок принятия бюджетных обязательств;

порядок учета бюджетных обязательств;

порядок подтверждения денежных обязательств;

порядок санкционирования оплаты денежных обязательств;

порядок подтверждения исполнения денежных обязательств;

К расходам, порядок предоставления средств по которым утверждается нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области, Дмитровского муниципального района настоящий Порядок применяется с учетом требований, установленных указанными актами.

1.2. Действие настоящего Порядка не распространяется на бюджетные обязательства и денежные обязательства, принимаемые и исполняемые за счет средств, предоставленных из федерального бюджета, в случаях, когда санкционирование оплаты денежных обязательств, принимаемых за счет указанных средств, осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. Принятие бюджетных обязательств

2.1. Получатель бюджетных средств принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него на текущий финансовый год и плановый период по кодам классификации расходов бюджета Дмитровского муниципального района Московской области лимитов бюджетных обязательств с учетом принятых и неисполненных обязательств.

2.2. Получатель бюджетных средств принимает бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым  актом, соглашением. 

2.3. Заключение муниципальных контрактов (договоров) получателем бюджетных средств осуществляется с учетом следующих требований:

дата заключения муниципальных контрактов (договоров) на текущий финансовый год - в сроки, установленные Порядком завершения операций по исполнению бюджета Дмитровского муниципального района Московской области в текущем финансовом году, утвержденным распоряжением финансового управления;

поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг и подписание документов, подтверждающих возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств по оплате за поставленные товары (накладная, акт приема-передачи), выполненные работы, оказанные услуги (акт выполненных работ (услуг)), а также иных необходимых для осуществления предварительного контроля, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области и Дмитровского муниципального района Московской области, документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств у получателя бюджетных средств, - в сроки, установленные Порядком завершения операций по исполнению бюджета Дмитровского муниципального района Московской области в текущем финансовом году, утвержденным распоряжением финансового управления;

аванс в муниципальном контракте (договоре) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в размерах, установленных нормативно-правовым актом Дмитровского муниципального района; 
2.4. Получатель бюджетных средств в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения контрагентом обязательств, принятых на текущий финансовый год по муниципальному контракту (договору), до 20 декабря текущего финансового года обязан:

потребовать возврата контрагентом аванса (части аванса) в случае, если не подтверждено (частично не подтверждено) выполнение предусмотренных муниципальным контрактом (договором) обязательств в объеме произведенного авансового платежа;

выполнить обязательный досудебный порядок урегулирования спора, если такой порядок предусмотрен федеральным законом или муниципальным контрактом (договором);

принять меры по расторжению муниципального контракта (договора) и взысканию неустойки в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и гражданским законодательством».

3. Учет бюджетных обязательств

3.1. Получатель бюджетных средств ведет учет бюджетных обязательств в соответствии с Планом счетов бюджетного учета и Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации. 

3.2. Признать утратившим силу.

3.3. Финансовое управление регистрирует бюджетные обязательства по муниципальным контрактам (договорам), заключенным получателями бюджетных средств в соответствии с законодательством, а так же бюджетные обязательства, возникшие на основании исполнительных документов и решений налоговых органов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дмитровского муниципального района  Московской области.  

3.4. Бюджетные обязательства принимаются на учет в пределах свободного остатка лимита бюджетных обязательств по коду классификации расходов бюджета. 

Бюджетные обязательства, принятые на текущий финансовый год, на первый и второй год планового периода, учитываются отдельно.

Бюджетные обязательства учитываются на лицевом счете получателя бюджетных средств или на лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, открытых в порядке, установленном финансовым управлением Администрации Дмитровского муниципального района Московской области.
3.5. Для постановки на учет бюджетных обязательств по муниципальным контрактам (договорам) получатель бюджетных средств представляет в  финансовое управление, следующие документы:

         расшифровку к муниципальному контракту (договору) (приложение 15);

информацию о заключенном контракте (его изменении), сформированную на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (до ввода в эксплуатацию единой информационной системы в сфере закупок), если информация о таком контракте включается в реестр контрактов, предусмотренный законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - реестр контрактов);

документы в соответствии с разделом 5 настоящего Порядка, кроме платежных документов и документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Указанные документы представляются в течение трех рабочих дней со дня заключения муниципального контракта (договора, соглашения), но не позднее, чем за три рабочих дня до окончания текущего финансового года по бюджетным обязательствам текущего финансового года.
3.5.1. Для постановки на учет бюджетных обязательств, возникающих на основании исполнительных документов и решений налоговых органов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дмитровского муниципального района Московской области и принятых Финансовым управлением на исполнение, получатель бюджетных средств представляет в Финансовое управление Сведения об обязательстве (приложение 30).
3.6. Финансовое управление осуществляет проверку представленных в соответствии с пунктом 3.5. настоящего Порядка документов и постановку на учет бюджетных обязательств в соответствии с муниципальными контрактами (договорами) в срок, не превышающий трех дней с момента представления получателем бюджетных средств пакета документов.

3.7. Финансовое управление при принятии на учет бюджетного обязательства присваивает ему в автоматизированной системе управления бюджетным процессом Дмитровского муниципального района уникальный последовательный в пределах финансового года и планового периода учетный номер.
3.8. Постановка на учет бюджетных обязательств в соответствии с дополнительным соглашением к муниципальному контракту (договору) осуществляется в порядке, аналогичном для постановки на учет обязательств в соответствии с муниципальным контрактом (договором). Если в соответствии с дополнительным соглашением к муниципальному контракту (договору) увеличивается (уменьшается) сумма бюджетного обязательства, зарегистрированного финансовым  управлением ранее, при регистрации дополнительного соглашения номер бюджетного обязательства сохраняется.

3.9. В случае непринятия на учет бюджетного обязательства по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, Московской области и нормативными правовыми актами Дмитровского муниципального района, а также в случае представления документов, не соответствующих требованиям настоящего Порядка, финансовое управление оформляет мотивированный отказ от постановки на учет бюджетного обязательства (приложение 14). Отказ составляется в двух экземплярах, один экземпляр отказа передается получателю бюджетных средств под роспись.  

3.10. Не исполненная на конец текущего финансового года часть бюджетного обязательства по муниципальному контракту (договору, соглашению) подлежит перерегистрации и учету в очередном финансовом году. При этом если коды классификации расходов бюджетов, по которым бюджетное обязательство было поставлено на учет в отчетном финансовом году, в текущем финансовом году являются недействующими, то перерегистрация бюджетного обязательства осуществляется по новым кодам классификации расходов бюджетов.

Для перерегистрации бюджетного обязательства получатель бюджетных средств в срок до 1 апреля текущего финансового года представляет в финансовое управление Заявку на перерегистрацию бюджетного обязательства (далее - Заявка на перерегистрацию обязательства) по форме согласно приложению 29 к настоящему Порядку.

В наименовании Заявки на перерегистрацию обязательства указывается учетный номер бюджетного обязательства, присвоенный финансовым управлением ранее при принятии на учет бюджетного обязательства.

Перерегистрация бюджетного обязательства осуществляется в порядке, аналогичном порядку постановки на учет бюджетных обязательств, при этом дополнительно проверяется соответствие учетного номера бюджетного обязательства, указанного в Заявке на перерегистрацию обязательства, номеру бюджетного обязательства, отраженному на соответствующем лицевом счете получателя бюджетных средств.
4. Подтверждение денежных обязательств

4.1. Получатель бюджетных средств подтверждает обязанность оплатить за счет средств бюджета Дмитровского муниципального района Московской области денежные обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты. 

4.2. Подтверждение денежных обязательств (за исключением денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам) осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования с учетом принятых и неисполненных бюджетных обязательств.

4.3. Подтверждение денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам осуществляется в пределах доведенных до получателя средств бюджетных ассигнований и предельных объемов финансирования. 

4.4. Для обеспечения учета исполнения бюджетного обязательства в платежных документах в поле «Назначение платежа» получателем бюджетных средств указывается регистрационный номер бюджетного обязательства, присвоенный финансовым управлением.

5. Санкционирование оплаты денежных обязательств

5.1. Финансовое управление осуществляет процедуры санкционирования оплаты денежных обязательств, за исключением денежных обязательств, возникающих на основании исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дмитровского муниципального района,  в срок, не превышающих трех дней с момента представления получателем бюджетных средств пакета документов в соответствии с настоящим Порядком.

Санкционирование оплаты денежных обязательств, возникающих на основании исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дмитровского муниципального района, осуществляется в срок не позднее следующего рабочего дня с момента представления получателем бюджетных средств документов в соответствии с подпунктом 5.15.3 пункта 5.15. Порядка.

В целях настоящего Порядка днем представления документов получателем бюджетных средств считается рабочий день до 15-00 включительно. При поступлении в Финансовое управление документов получателя бюджетных средств позднее 15-00 днем поступления документов будет являться следующий рабочий день.
5.2. Финансовое управление осуществляет прием документов для санкционирования оплаты денежных обязательств - в сроки, установленные Порядком завершения операций по исполнению бюджета Дмитровского муниципального района Московской области в текущем финансовом году, утвержденным распоряжением финансового управления.

5.2.1. Для санкционирования оплаты денежных обязательств получатель бюджетных средств   предоставляет документы, указанные в пунктах 5.4.-5.17. настоящего Порядка.

5.3. Признать утратившим силу.
5.4. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой труда работников организации, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

справку о начисленной заработной плате (приложение 1);

реестр выплат (приложение 2) (представляется при выплате премий и иных выплат стимулирующего характера);

платежные документы для осуществления безналичных расчетов при уплате налога на доходы физических лиц, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

платежные документы для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на лицевые счета работников, открытые в банках или иных кредитных организациях;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета работников в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
5.5. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой расходов по служебным командировкам, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

приказ руководителя получателя средств о командировании работников;

справку-расчет по служебным командировкам (приложение 7);

платежные документы на перечисление средств на лицевые счета работников, открытые в банках;

платежные документы на перечисление средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета работников в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
При направлении муниципального служащего в служебную командировку на территорию иностранного государства дополнительно представляется распоряжение Главы  Дмитровского муниципального района.

5.6. При выплате стипендий получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

реестр выплат (приложение 2);

платежные документы на перечисление средств на лицевые счета получателей стипендий, открытые в банках или иных кредитных организациях;

платежные документы на перечисление средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета получателей стипендий в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
5.7. При начислении выплат, не перечисленных в пунктах 5.4, 5.5,5.6, 5.10 настоящего Порядка, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

реестр выплат (приложение 2);

платежные документы на перечисление средств на лицевые счета получателей выплат, открытые в банках или иных кредитных организациях;

платежные документы на перечисление средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета получателей выплат в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
5.8. Для получения депонированных сумм получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

реестр депонированных сумм (приложение 8);

платежный документ для получения наличных денег.
5.9. Признать утратившим силу.
5.9.1. Признать утратившим силу.

5.9.2. Признать утратившим силу.
5.9.3. Признать утратившим силу.
5.9.4. Признать утратившим силу.
5.9.5. Для санкционирования оплаты денежных обязательств по муниципальному контракту на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, заключенному в соответствии с Федеральным законом  № 44-ФЗ, получатель бюджетных средств одновременно с документами в соответствии с пунктами 5.10-5.14 настоящего Порядка представляет документы, подтверждающие определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
5.9.5.1. При использовании конкурентного способа определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

протокол определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;

сведения о закупках, осуществляемых путем проведения запроса котировок (приложение 26), в случае осуществления закупок путем проведения запроса котировок;

сведения о номере реестровой записи контракта в Единой автоматизированной системе управления закупками Московской области (если источником финансирования являются субсидии из бюджета Московской области и федерального бюджета) и о регистрации контракта на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (приложение 16).

5.9.5.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

сведения о номере реестровой записи контракта в Единой автоматизированной системе управления закупками Московской области (если источником финансирования являются субсидии из бюджета Московской области и федерального бюджета) и о регистрации контракта на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (приложение 16);

согласование Мобилизационным отделом Администрации Дмитровского муниципального района Московской области перечня видов работ, относящихся к работам по мобилизационной подготовке в Российской Федерации и подлежащих закупке муниципальным заказчиком, в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

сведения о закупках, осуществляемых у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ (приложение 27), в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

сведения о закупках, осуществляемых у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ (приложение 28) в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

информация о реквизитах нормативного правового акта Российской Федерации, законодательного акта Московской области или нормативно-правового акта Дмитровского муниципального района  устанавливающего полномочия по выполнению работ (оказанию услуг) только органом исполнительной власти либо подведомственным ему муниципальным учреждением, муниципальным унитарным предприятием, в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

акт обследования аварии или документ, составленный муниципальным заказчиком и подтверждающий обстоятельство, на основании которого заключен контракт, в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

авторское свидетельство, патент, договор о передаче исключительных прав либо иной документ, подтверждающий исключительные права, принадлежащие единственному лицу, в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктами 13 и 14 части 1 статьи 93 Федерального закона              № 44-ФЗ;

решение получателя бюджетных средств, согласованное с органом исполнительной власти Дмитровского муниципального района, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок, об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случае заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

5.10. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой услуг лиц, привлекаемых для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

реестр договоров на выполнение работ, оказание услуг по договорам гражданско-правового характера (приложение 6);

справку по оплате выполненных работ, оказанных услуг по договорам гражданско-правового характера в соответствии с реестром договоров (приложение 21);

платежные документы для осуществления безналичных расчетов при уплате налога на доходы физических лиц, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

платежные документы для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на лицевые счета лиц, привлекаемых для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера, открытые в банках или иных кредитных организациях;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета лиц, привлекаемых для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера, в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
5.11. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, возникающих при приобретении товаров, оплате работ и услуг, получатель бюджетных средств представляет пакеты документов, состав которых зависит от экономического содержания операций сектора государственного управления, в соответствии с пунктами 5.11.1-5.11.17 настоящего Порядка.

5.11.1. Для оплаты  муниципального контракта (договора) на оказание услуг связи получатель бюджетных средств представляет следующие документы: 

муниципальный контракт (договор);

документ, удостоверяющий факт оказания услуг (счет, акт оказанных услуг, товарная накладная при приобретении знаков почтовой оплаты) при окончательной оплате и текущих платежах;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

Муниципальный контракт (договор) на оказание услуг связи должен содержать сведения о тарифе на услуги связи, количестве номеров и типе используемых оконечных абонентских устройств, количестве радиотрансляционных точек, адресах установки.

Оплата междугородных и международных переговоров производится при наличии на счете резолюции руководителя получателя средств об отнесении междугородных и международных переговоров получателя бюджетных средств к переговорам по служебной необходимости.

Оплата услуг сотовой и пейджинговой связи производится в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Московской области и или Дмитровского муниципального района, и  или  распорядительными документами, принятыми главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, определяющими размер и условия оплаты соответствующих услуг связи. При оплате услуг сотовой и пейджинговой связи получатель бюджетных средств представляет указанный нормативный правовой акт и документы, предусмотренные в настоящем  Порядке.

5.11.2. Для оплаты муниципального контракта (договора) на оказание транспортных услуг получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор);

акт выполненных работ (услуг) (при окончательной оплате, текущих платежах);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

В случае оказания транспортных услуг предпринимателем без образования юридического лица дополнительно представляются копии свидетельства о регистрации в налоговом органе.

Для оплаты расходов по служебным разъездам получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

расчет сумм расходов по служебным разъездам, подписанный руководителем и главным бухгалтером получателя средств и заверенный печатью;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на лицевые счета работников, открытые в банках или иных кредитных организациях;

платежный документ  на перечисление средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета работников в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
5.11.3. Для оплаты муниципального контракта (договора) на оказание коммунальных услуг, за исключением договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор) с расчетом стоимости услуг, с указанием тарифов на соответствующие услуги;

счет-фактуру или счет за истекший период;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.3.1. Для оплаты договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии получатель средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор) с указанием договорного объема потребления электрической энергии;

счет-фактуру или счет;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.
5.11.4. Для оплаты арендной платы в соответствии с заключенным договором аренды (субаренды) имущества в целях оказания муниципальных услуг получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

договор аренды (субаренды);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.5. При оплате расходов, связанных с возмещением затрат на эксплуатационные, коммунальные, охранные услуги и услуги связи по помещениям арендуемым либо переданным в безвозмездное пользование, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор);

счет-фактуру;

документы, подтверждающие произведенные расходы;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.6. Для оплаты муниципального контракта (договора) на текущий ремонт имущества получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор) с расчетом цены работ (услуг) (смета, сводный сметный расчёт стоимости работ, калькуляция);

документ, удостоверяющий факт оказания услуг (справка о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3 и (или) заказ-наряд и (или)  квитанция и (или)  акт выполненных работ (услуг) ) (при окончательной оплате работ (этапов работ));

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

В случае проведения работ по текущему ремонту имущества предпринимателем без образования юридического лица дополнительно представляется копия свидетельства о регистрации в налоговом органе.

При проведении безналичных расчетов по оплате муниципального контракта (договора) на выполнение работ, включающих в себя элементы текущего и капитального ремонта, получатель бюджетных средств представляет документы в соответствии с подпунктом 5.11.7 пункта 5.11 настоящего Порядка.

5.11.7. Для оплаты муниципального контракта (договора) на капитальный ремонт  и (или) реставрацию зданий и сооружений получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

перечень объектов на проведение капитального ремонта в текущем финансовом году (приложение 10) или изменения в перечень объектов на проведение капитального ремонта в текущем финансовом году (приложение 11), утвержденные главным распорядителем (распорядителем) бюджетных  средств;

муниципальный контракт (договор) с расчетом цены (смета на проведение работ, сводный сметный расчет стоимости работ) ;

справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3 (при окончательной оплате работ (этапов работ));

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

Смета на проведение капитального ремонта и сводный сметный расчет стоимости работ должны быть согласованы с главным распорядителем (распорядителем) средств. Сметная стоимость проектов на капитальный ремонт зданий и сооружений до их утверждения подлежит согласованию с уполномоченной организацией государственной вневедомственной экспертизы Московской области либо с иной организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области.

При изменении потребности в объемах работ составляется дополнительная смета и подписывается дополнительное соглашение  к муниципальному контракту (договору).
При выявлении потребности в дополнительных работах не предусмотренных муниципальным контрактом (договором) дополнительная смета подлежит согласованию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Московской области, нормативными правовыми актами Дмитровского муниципального района и настоящим порядком.
Справка о стоимости выполненных работ ( услуг) и затрат по форме КС-3 должна быть согласована с главным распорядителем                              ( распорядителем) бюджетных средств.

Ответственность за соответствие выполненных работ работам, предусмотренным в смете, несет главный распорядитель (распорядитель), получатель бюджетных средств.

5.11.8. Признать утратившим силу.
5.11.9. Для оплаты расходов по муниципальным контрактам на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства (реконструкции) получатель бюджетных средств представляет следующие документы:
титульный список строящихся (реконструируемых) объектов, утвержденный главным распорядителем средств;

муниципальный контракт (договор);

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, выданное уполномоченной организацией вневедомственной экспертизы Московской области либо иной организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области;

разрешение на строительство либо распорядительный документ о том, что в соответствии с законодательством разрешение на строительство не требуется;

нормативный правовой акт Администрации Дмитровского муниципального района об утверждении проектно-сметной документации;

справку о состоянии расчетов по объекту капитального строительства по состоянию на 01.01.200__ г. (приложение 22), подтверждающую финансирование, произведенное с начала строительства объекта;

справку о состоянии расчетов по подрядным работам на объекте капитального строительства по состоянию на 01.01.200__ г. (приложение 23), подтверждающую финансирование, произведенное с начала строительства объекта;

справку о состоянии расчетов по подрядным работам на объекте капитального строительства на текущую дату (приложение 24);

справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3 (при окончательной оплате работ (этапов работ);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

Ответственность за соответствие выполненных работ работам, предусмотренным в смете, несет главный распорядитель (распорядитель), получатель бюджетных средств.

5.11.10. Для оплаты муниципального контракта (договора) на выполнение научно-исследовательских работ получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор) с календарным планом-графиком и сметой расходов на выполнение работ;

справку о стоимости выполненных работ;

акт приемки проектной документации, выполненных работ;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.11. Для оплаты расходов, связанных с уплатой взносов на участие в конференциях, выставках, семинарах и других мероприятиях, проводимых сторонними организациями, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

приказ руководителя получателя средств об участии работников организации в указанных мероприятиях;

счет или иной документ, подтверждающий сумму оплаты взноса и содержащий реквизиты для оплаты;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.12. Для оплаты расходов, связанных с уплатой взносов за членство в некоммерческой организации, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

учредительные документы организации;

документы, подтверждающие членство получателя средств в организации;

счет или иной документ, подтверждающий сумму членского взноса и содержащий реквизиты для оплаты;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.13. Для оплаты расходов на приобретение (изготовление) сувенирно-подарочной и наградной продукции в рамках проводимых мероприятий представляется следующие документы:

приказ руководителя получателя средств о проведении мероприятия и приобретении сувенирно-подарочной и наградной продукции;

документы в соответствии с пунктами 5.11.15, 5.11.17 настоящего Порядка.

5.11.14. При осуществлении расходов на приобретение товаров получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт (договор);

накладную и(или) акт сдачи-приемки и (или) справку-счет или иной документ, подтверждающий получение товара (при окончательной оплате);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.15. Признать утратившим силу.

5.11.16. При оплате расходов, связанных с приобретением  жилых помещений нуждающимся в улучшении жилищных условий, а так же нежилых помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации, Московской области и Дмитровского муниципального района, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт купли-продажи жилого (нежилого) помещения, зарегистрированный в соответствии с законодательством Российской Федерации;

документ, подтверждающий право собственности продавца на жилое (нежилое) помещение;

документы, подтверждающие непревышение предельной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилого помещения, определенной в соответствии с Порядком определения и применения предельной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья в Московской области при исполнении бюджета Московской области, утвержденным постановлением Правительства Московской области от 26.09.2008 N 850/37 (представляются при приобретении жилых помещений);
       платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.11.17. При оплате муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, не перечисленных в подпунктах 5.11.1-5.11.16 настоящего пункта, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

муниципальный контракт;

документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства (при поставке товаров: накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура; при выполнении работ, оказании услуг: акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура; а также иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, предусмотренный нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и Дмитровского муниципального района) (представляется при окончательной оплате товаров, работ (этапов работ), услуг, текущих платежах)".

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

В случае оказания услуг предпринимателем без образования юридического лица дополнительно представляются копии свидетельства о регистрации в налоговом органе.
5.12. Для санкционирования   оплаты денежных обязательств при приобретении товаров, оплате работ и услуг путем проведения расчетов наличными деньгами получатель бюджетных средств предоставляет следующие документы:

нормативно - правовой акт Дмитровского муниципального района, определяющий наименование товаров, работ и услуг, которые,  в случае необходимости, возможно будет оплатить наличными деньгами; 

платежный документ для получения наличных денег.
сведения о закупках, осуществляемых у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ (приложение 27), в случае заключения договора в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;

 документы в соответствии с пунктами 5.11.1-5.11.17 настоящего Порядка, исключая платежные документы для осуществления безналичных расчетов.

Ответственность за целевое расходование средств при совершении расчетов наличными деньгами несет получатель бюджетных средств.

5.13. Оплата расходов, связанных с предоставлением субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Дмитровского муниципального района о предоставлении соответствующих субсидий и предоставлением договора (соглашения) о предоставлении субсидии с указанием суммы предоставляемой субсидии;

5.14. Оплата расходов, за счет субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов областного бюджета осуществляется в соответствии с:

Порядком исполнения бюджета Московской области по расходам в части санкционирования оплаты денежных обязательств при предоставлении межбюджетных трансфертов из бюджета Московской области бюджетам муниципальных образований Московской области от 30 июня 2015 г. N 22РВ-42
Порядком исполнения бюджета Московской области по расходам (в части исполнения бюджетных обязательств на оказание государственных услуг, социальное обеспечение населения, предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, обслуживание государственного долга) от 29 декабря 2007г.  № 180
Порядком исполнения бюджета Дмитровского муниципального района  по расходам (в части исполнения бюджетных обязательств на  оказание муниципальных услуг, социальное обеспечение населения, предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, обслуживание муниципального долга) от 09января 2014 г. № 4/ОС
Нормативно-правовых актов Московской области и Дмитровского муниципального района.
5.14.1. Санкционирование оплаты расходов на обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий ветеранов, предусмотренных Законом Московской области от 26.07.2006г. № 125/2006-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов» получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

копии решений органа местного самоуправления о принятии граждан, указанных в части 1 и 2  статьи 1 закона № 125/2006-ОЗ , на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

выписку из Сводного списка граждан, указанных в части 1 и 2  статьи 1 закона № 125/2006-ОЗ. 

муниципальный правовой акт, определяющий порядок предоставления мер социальной поддержки по обеспечению жильем отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов.

Расчет потребности в бюджетных средствах для перечисления субвенций на обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов. 
5.14.1.1. При оплате расходов, связанных с приобретением жилых помещений:

копии документов, служащих основанием для заключения муниципального контракта в соответствии с законодательством Российской Федерации;

копию муниципального контракта купли-продажи жилого помещения, зарегистрированного в соответствии с законодательством Российской Федерации;

копию свидетельства, подтверждающего право собственности продавца на жилое помещение;

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах, зарегистрированных на данный объект недвижимости.

5.14.1.2. При предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда:

документы, подтверждающие принадлежность предоставляемого жилого помещения к муниципальному жилищному фонду;

копию распорядительного документа уполномоченного органа местного самоуправления о выделении из муниципального жилищного фонда жилого помещения для последующего предоставления отдельным категориям ветеранов, предусмотренных Законом Московской области № 125/2006-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов» 

документы, подтверждающие стоимость предоставляемой жилой площади: копию технического паспорта (выписку из технического паспорта) на жилое помещение с указанием действительной инвентаризационной (балансовой) стоимости жилого помещения либо копию отчета об оценке жилого помещения, произведенной независимым оценщиком, и копии документов, подтверждающих полномочия оценщика на проведение оценки.
Расходование средств федерального бюджета на приобретение жилых помещений для последующего предоставления гражданам по договорам социального найма осуществляется исходя из общей площади жилого помещения, предусмотренной для соответствующей категории граждан в статье 1 настоящего Закона, и в пределах стоимости одного квадратного метра общей площади приобретаемого жилого помещения, но не более стоимости одного квадратного метра общей площади жилья по Московской области, установленной федеральным исполнительным органом государственной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, на дату размещения муниципального заказа.

5.15. При оплате расходов, связанных с социальным обеспечением населения в соответствии с нормативными правовыми актами Дмитровского муниципального района, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

5.15.1. при предоставлении социальных выплат:

реестр выплат (приложение 2);

платежные документы для осуществления безналичных расчетов при уплате налога на доходы физических лиц, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

платежные документы для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на лицевые счета работников, открытые в банках или иных кредитных организациях;

платежный документ для осуществления безналичных расчетов при перечислении средств на расчетный счет банка для дальнейшего зачисления на лицевые счета работников в соответствии с договором, заключенным получателем бюджетных средств с банком, и соответствующий договор;

платежный документ на перечисление денежных средств на расчетный счет организации федеральной почтовой связи в соответствии с договором, заключенным с организациями федеральной почтовой связи на оказание услуг по доставке выплат получателям, и соответствующий договор;

платежный документ для получения наличных денег.
5.15.2. при оплате муниципального контракта (договора) на приобретение путевок:

муниципальный контракт (договор);

накладную, акт приема-передачи (при окончательной оплате);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.15.3. при оплате расходов, связанных с возмещением организациям стоимости жилищно-коммунальных услуг:

муниципальный контракт (договор), с приложением расчета стоимости жилищно-коммунальных услуг или топлива;

справку об объеме денежных средств на покрытие выпадающих доходов организации (приложение 20);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.15.4. при оказании услуг сотовой телефонной связи:

нормативный правовой акт Администрации Дмитровского муниципального района;

муниципальный контракт (договор);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.15.5. при оплате покрытия транспортной организации выпадающих доходов представляется следующий пакет документов:

соглашение о финансировании покрытия выпадающих доходов транспортной организации (кроме транспортных организаций, осуществляющих перевозку отдельных категорий  граждан железнодорожным транспортом), отобранной в соответствии с законодательством;

расчет объемов финансирования на покрытие выпадающих доходов  транспортным организациям (приложение 3);

справку об объемах денежных средств на покрытие выпадающих доходов транспортной организации (приложение 4);

платежный документ для осуществления безналичных расчетов.

5.16.При оплате муниципальным избирательным комиссиям расходов на проведение выборов и референдумов представляется:
платежный документ на перечисление средств на расчетный счет избирательной комиссии, открытый в учреждении Центрального банка Российской Федерации. 

5.16.1. Погашение кредиторской задолженности, образовавшейся у получателя бюджетных средств в отчетном финансовом году, осуществляется только по бюджетным обязательствам, принятым в пределах доведенных до него на отчетный финансовый год лимитов бюджетных обязательств и не исполненным по состоянию на 1 января текущего финансового года, при условии представления получателем бюджетных средств помимо документов, указанных в пунктах 5.11-5.15 настоящего Порядка, следующих документов:

акта сверки расчетов с организацией, осуществившей поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

справки, подтверждающей отражение в бюджетном учете погашаемой кредиторской задолженности. Ответственность за достоверность представленных в справке сведений несет получатель бюджетных средств.

Погашение кредиторской задолженности, образовавшейся у получателей средств бюджета в отчетном финансовом году, осуществляется только по бюджетным обязательствам, учтенным финансовым управлением в отчетном году и неисполненным по состоянию на 1 января текущего финансового года.
5.16.2. При оплате в соответствии нормативно-правовыми актами Дмитровского муниципального района расходов, не предусмотренных настоящим Порядком, получатель бюджетных средств представляет пакет документов, определенный указанным нормативным правовым актом Дмитровского муниципального района.

5.16.3. При оплате расходов, связанных с исполнением исполнительных документов и решений налоговых органов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дмитровского муниципального района, получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

исполнительные документы и судебные акты, на основании которых выданы исполнительные документы;

платежный документ на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа или решения налогового органа.

5.16.4. При оплате расходов, связанных с выплатой процентов по долговому обязательству Дмитровского муниципального района Московской области по полученному кредиту, в том числе бюджетному кредиту, полученному от бюджета другого уровня бюджетной системы Российской Федерации получатель бюджетных средств представляет следующие документы:

кредитное соглашение (договор);

расчет суммы выплаты процентов, начисляемых в соответствии с кредитным соглашением (договором), подписанный получателем бюджетных средств и скрепленный оттиском печати получателя бюджетных средств(приложение 31);

5.17. В случае необходимости  финансовое управление оставляет за собой право требовать от главных распорядителей и получателей средств иные документы для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Дмитровского муниципального района.

5.18. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется финансовым управлением после проверки документов, представляемых получателем бюджетных средств в соответствии с настоящим разделом.

5.18.1. При санкционировании оплаты денежных обязательств осуществляется проверка платежных документов на соответствие форме, установленной пунктом 5.2.1 настоящего Порядка, соответствие подписей и оттиска печати образцам в Карточке образцов подписей к лицевым счетам (приложение 2 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 29.12.2012 N 24н) и (или) в карточке с образцами подписей и оттиска печати (приложение 2 к Инструкции о порядке открытия и ведения финансовым управлением лицевых счетов для учета операций по исполнению бюджета Дмитровского муниципального района по расходам, утвержденной распоряжением Финансового управления от 09.01.2014 N 2/ОС) (при осуществлении между получателем бюджетных средств и финансовым управлением документооборота на бумажном носителе), наличие реквизитов и показателей, предусмотренных подпунктом 5.18.1.1 настоящего пункта, наличие документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, предусмотренных подпунктами 5.11.1-5.11.17 пункта 5.11,  пунктом 5.14, 5.15, 5.16 настоящего Порядка, а также соответствие показателей платежных документов указанным в них документам и требованиям, установленным подпунктом 5.18.1.2 настоящего пункта.

5.18.1.1. Платежные документы проверяются на наличие в них следующих реквизитов и показателей:

номера соответствующего лицевого счета, открытого получателю бюджетных средств;

кодов классификации расходов бюджетов, по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа;

суммы кассового расхода (кассовой выплаты) и кода валюты в соответствии с Общероссийским классификатором валют, в которой он должен быть произведен;

суммы кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Российской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления платежного документа;

суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

код субсидии (при наличии);

наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по платежному документу;

номера учтенного в финансовом управлении бюджетного обязательства получателя бюджетных средств (при его наличии);

данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

реквизитов (номер, дата) и предмета муниципального контракта (договора, соглашения) и (или) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства, в платежных документах для осуществления безналичных расчетов.

5.18.1.2. Платежные документы проверяются по следующим направлениям:

коды классификации расходов бюджетов, указанные в платежном документе, должны соответствовать кодам классификации расходов бюджетов, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежных документов;

на соответствие указанных в платежном документе кодов классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ), относящихся к расходам бюджетов, текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

на соответствие сумм, указанных в платежном документе, неиспользованному остатку отраженных на лицевом счете получателя бюджетных средств по кодам классификации расходов бюджетов лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования (при санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам);

на непревышение сумм, указанных в платежном документе, над остатками соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств (при санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам);

на соответствие кода субсидии, указанного в платежном документе, коду субсидии, присваиваемому финансовым управлением субсидиям, имеющим целевое назначение;

на соответствие регистрационного номера бюджетного обязательства, указанного в платежном документе, регистрационному номеру принятого и неисполненного бюджетного обязательства в автоматизированной системе управления бюджетным процессом Дмитровского муниципального района;

на соответствие информации, указанной в платежном документе, реквизитам и показателям бюджетного обязательства: соответствие кода (кодов) классификации расходов бюджетов по бюджетному обязательству и платежу;

на непревышение суммы кассового расхода над суммой неисполненного бюджетного обязательства;
на соответствие содержания платежного документа для осуществления безналичных расчетов и документов - оснований, подтверждающих возникновение денежного обязательства, для оплаты которого представляется платежный документ для осуществления безналичных расчетов, условиям муниципального контракта (договора, соглашения);

на непревышение размера авансового платежа, установленного государственным контрактом (договором, соглашением).
5.18.2. В случаях несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, нормативно-правовых актов Дмитровского муниципального района и настоящего Порядка финансовое управление оформляет отказ от санкционирования оплаты денежных обязательств (приложение 14).

При положительном результате проверки документов, представленных получателем бюджетных средств в соответствии с настоящим Порядком, в платежном документе (за исключением чека на выплату наличных денежных средств) работником финансового управления, за которым должностным регламентом закреплены полномочия по осуществлению санкционирования оплаты денежных обязательств, совершается разрешительная надпись путем проставления отметки, подтверждающей санкционирование оплаты денежных обязательств получателя бюджетных средств с указанием даты, подписи (при осуществлении между получателем бюджетных средств и финансовым управлением документооборота на бумажном носителе), расшифровки подписи указанного работника, и платежный документ принимается к исполнению.

6. Подтверждение исполнения денежных обязательств

6.1. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании расчетных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических или юридических лиц.
6.2. Подтверждение исполнения денежных обязательств производится путем предоставления получателю бюджетных средств выписки из его лицевого счета с приложением копий документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете.

      6.3. Выписки и приложения к ним выдаются под расписку лицам, имеющим право первой или второй подписи по данному лицевому счету, или их представителям по доверенности, оформленной в порядке, установленном финансовым управлением при осуществлении между получателями бюджетных средств и финансовым управлением документооборота на бумажном носителе.

7. Порядок документооборота при регистрации бюджетных обязательств в финансовом управлении и санкционировании оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств

7.1. Для постановки на учет бюджетных обязательств и санкционирования оплаты денежных обязательств при осуществлении между получателем бюджетных средств и финансовом управлением документооборота на бумажном носителе финансовое управление принимает документы в следующем порядке:

7.1.1. При представлении в финансовое управление документов для постановки на учет бюджетных обязательств, санкционирования денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Дмитровского муниципального района, на бумажном носителе от лица получателя бюджетных средств могут выступать работники получателя бюджетных средств, действующие на основании доверенности (приложение 12), выданной работникам в порядке, установленном законодательством. В случае окончания срока действия доверенности либо замены работника, действующего на основании доверенности, получатель бюджетных средств направляет в финансовое управление  письмо об аннулировании ранее выданной доверенности, а также новую доверенность на этого же работника либо на другого, указанного в доверенности.

В качестве доверенных лиц получателя бюджетных средств могут выступать не более трех работников получателя бюджетных средств.

7.1.2. Платежные документы, за исключением чеков на выплату наличных денежных средств, представляются в финансовое управление на машинном носителе и в подлинниках на бумажном носителе.

Платежные документы, представляемые на бумажном носителе, подписываются руководителем получателя бюджетных средств или иным лицом с правом первой подписи и главным бухгалтером или иным лицом с правом второй подписи, указанными в Карточке образцов подписей к лицевым счетам и (или) в карточке с образцами подписей и оттиска печати. При этом платежные документы, содержащие более одного листа, не сшиваются.

Карточка с образцами подписей и оттиска печати оформляется и заверяется в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 29.12.2012 N 24н) и (или) Инструкцией о порядке открытия и ведения финансовым управлением лицевых счетов для учета операций по исполнению бюджета Дмитровского муниципального района по расходам, утвержденной распоряжением Финансового управления от 09.01.2014 N 2/ОС) , при этом в случае, если лицевой счет получателя бюджетных средств открыт в УФК, на ее оборотной стороне указывается номер лицевого счета получателя бюджетных средств, открытый в УФК.

Обязательные условия оформления иных документов, представляемых для санкционирования оплаты денежных обязательств, - расшифровка подписей и наличие четкого оттиска печати (для юридических лиц).

7.1.3. Документы для постановки на учет бюджетных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Дмитровского муниципального района, принимаются финансовым управлением по описи (приложение 13), составленной получателем бюджетных средств и подписанной работником получателя бюджетных средств, указанным в доверенности. Опись представляется в финансовое управление получателем бюджетных средств в 2 экземплярах; после отметки уполномоченного работника финансового управления о приеме документов один экземпляр описи возвращается получателю бюджетных средств.

7.1.4. Приложения к настоящему Порядку на бумажном носителе представляются в финансовое управление в подлинниках.

Получатель бюджетных средств представляет в финансовое управление подлинники либо копии иных документов для санкционирования оплаты денежных обязательств, перечисленных в настоящем Порядке, в том числе копии государственных контрактов, заключенных в форме электронного документа в соответствии с законодательством Российской Федерации, на бумажном носителе.

Документ, содержащий более одного листа, должен быть прошнурован и пронумерован. Подлинность и достоверность копии документа на бумажном носителе заверяется руководителем или уполномоченным должностным лицом получателя бюджетных средств с указанием количества листов документа и скрепляется оттиском печати.

Копии документов должны быть заверены руководителем получателя бюджетных средств. Допускается заверение представляемых документов лицом, уполномоченным руководителем получателя бюджетных средств. Полномочия лица на заверение документов подтверждаются приказом (распоряжением) руководителя получателя бюджетных средств, который представляется в финансовое управление.

7.2. При наличии у получателя бюджетных средств и финансового управления технической возможности информационный обмен между ними осуществляется в электронном виде с использованием средств электронной подписи (далее - электронный документооборот) на основании заключенного между ними Соглашения об обмене электронными документами, типовая форма которого утверждается финансовым управлением.

Для осуществления электронного документооборота необходимо применение квалифицированных сертификатов ключей проверки электронной подписи, выданных аккредитованным удостоверяющим центром или доверенным лицом аккредитованного удостоверяющего центра либо федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, и сертифицированных Федеральной службой по техническому и экспортному контролю и федеральной службой безопасности средств криптографической защиты информации.

Подписанные электронной подписью электронные документы проходят процедуру признания электронной подписи.

Обработке подлежат электронные документы, которые подписаны электронной подписью, признанной действительной.

Электронная подпись признается действительной при одновременном соблюдении условий, предусмотренных пунктами 1, 3 и 4 статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при условии, что сертификат не прекратил свое действие и не был аннулирован на момент подписания электронного документа.

Признание электронной подписи действительной осуществляется аппаратно-программным комплексом, за обеспечение функционирования которого ответственным  является уполномоченное лицо финансового управления.

7.3. Для постановки на учет бюджетных обязательств и санкционирования оплаты денежных обязательств при электронном документообороте финансовое управление принимает документы в следующем порядке.

Платежные документы, за исключением чеков на выплату наличных денежных средств, представляются получателями бюджетных средств в финансовое управление в электронном виде с применением электронной подписи.

Приложения к настоящему Порядку, иные документы для регистрации бюджетных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств, указанные в настоящем Порядке, представляются в финансовое управление в форме электронных документов или копий бумажных документов, созданных посредством их сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица получателя бюджетных средств.

При отсутствии у получателя бюджетных средств технической возможности представления электронного документа указанный документ представляется в финансовое управление на бумажном носителе в соответствии с пунктом 7.1 настоящего Порядка.

7.4. Документы, ранее представленные получателем бюджетных средств в финансовое управление для постановки на учет бюджетного обязательства, предварительной оплаты (авансирования) денежного обязательства, если в них не были внесены изменения, повторного представления при оплате данного обязательства не требуют.

7.5. При постановке на учет бюджетного обязательства Финансовое управление при документообороте на бумажном носителе направляет получателю бюджетных средств информацию о регистрации бюджетных обязательств (приложение 18), сформированную в автоматизированной системе управления бюджетным процессом Дмитровского муниципального района и оформленную на бумажном носителе. При наличии электронного документооборота получатель бюджетных средств формирует информацию о регистрации бюджетных обязательств в автоматизированной системе управления бюджетным процессом Дмитровского муниципального района.
7.6. При отказе от постановки на учет бюджетного обязательства, санкционирования оплаты денежных обязательств по основаниям, указанным в пункте 3.9, подпункте 5.17.2 пункта 5.17 настоящего Порядка, финансовое управление осуществляет следующие действия:

7.6.1. При документообороте на бумажном носителе оформляет в двух экземплярах отказ от постановки на учет или санкционирования оплаты (приложение 14) (далее - Отказ). Один экземпляр Отказа передается получателю бюджетных средств под роспись.

7.6.2. При электронном документообороте направляет Отказ (приложение 14) в форме электронного документа или электронной копии бумажного документа, созданной посредством его сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица финансового управления.

8. Заключительные положения

8.1. Ответственность за нарушение требований законодательства при принятии и исполнении денежных обязательств, за неполноту и недостоверность представленных документов, а так же несоблюдение норм расходов несет получатель бюджетных средств.

8.2 Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка осуществляется заместителем начальника финансового управления- главным бухгалтером Лосевой В.А.

