Утвержден
Постановлением  Администрации
 Дмитровского муниципального района 
Московской области
[bookmark: _GoBack]от «09» апреля 2012 года № 2271-П

ПЛАН  МЕРОПРИЯТИЙ
по информированию населения о порядке предоставления муниципальных услуг на территории Дмитровского муниципального района Московской области 
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель/
Соисполнители
	Ожидаемый результат

	

1.
	Организация проведения «горячей телефонной линии» по вопросам реализации положений и требований Федерального закона №210-ФЗ, о порядке предоставления муниципальных услуг
	На протяжении всего периода реализации требований Федерального закона №210-ФЗ
	Начальник отдела информационных технологий Задир О.Г.
соисполнитель инженер отдела информационных технологий  Дядьковский В.С.
	Повышение уровня информированности граждан и организаций о требованиях Федерального закона №210-ФЗ, о порядке предоставления муниципальных услуг и функций

	2.
	Размещение информации об организации проведения «горячей телефонной линии» в  газете «Дмитровский вестник»
	1 раз в квартал на протяжении всего периода реализации требований Федерального закона №210-ФЗ  
	Помощник Главы Дмитровского  муниципального района Московской области
Крижановская О.А.
	Повышение уровня информированности граждан и организаций о требованиях Федерального закона №210-ФЗ, о порядке предоставления муниципальных услуг и функций

	3.
	Размещение информации об организации проведения «горячей телефонной линии»  официальном интернет-сайте администрации Дмитровского муниципального района Московской области
	Постоянно на протяжении всего периода реализации требований Федерального закона №210-ФЗ 
	Инженер отдела информационных технологий  Ананьев Е.А.
	Повышение уровня информированности граждан и организаций о требованиях Федерального закона №210-ФЗ, о порядке предоставления муниципальных услуг и функций

	4.
	Размещение информации о требованиях Федерального закона №210-ФЗ, о результатах реализации положений Федерального закона №210-ФЗ, о порядке предоставления муниципальных услуг,  размещение проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных административных регламентов предоставления муниципальных услуг, правовых актов, обеспечивающих реализацию Федерального закона №210-ФЗ, размещение шаблонов и образцов документов на официальном интернет-сайте администрации Дмитровского муниципального района Московской области.
	Регулярно по мере реализации требований Федерального закона №210-ФЗ, по мере утверждения правовых актов
	Начальник отдела информационных технологий Задир О.Г.
соисполнители инженер отдела информационных технологий  Дядьковский В.С., инженер отдела информационных технологий  Ананьев Е.А.,
руководители управлений, комитетов, отделов, а также муниципальных учреждений  Дмитровского муниципального района Московской области
	Снижение количества визитов заявителя в органы местного самоуправления, сокращение сроков исполнения административных процедур, повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг, повышение качества предоставления муниципальных услуг

	5.
	Размещение информации о результатах реализации положений Федерального закона №210-ФЗ, текстов утвержденных административных регламентов, правовых актов, образцов и шаблонов документов для заполнения, контактных телефонов и сведений о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальных услуг, перечней документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг на информационных стендах в помещениях и зданиях органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги
	Регулярно по мере реализации требований Федерального закона №210-ФЗ, по мере утверждения правовых актов
	Руководители управлений, комитетов, отделов, а также муниципальных учреждений  Дмитровского муниципального района Московской области
	Снижение количества визитов заявителя в органы местного самоуправления, сокращение сроков исполнения административных процедур, повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг, повышение качества предоставления муниципальных услуг

	6.
	Размещение правовых актов, регулирующих исполнение требований Федерального закона №210-ФЗ, предоставление муниципальных услуг, размещение утвержденных административных регламентов предоставления муниципальных услуг в  газете «Дмитровский вестник»
	Регулярно по мере реализации требований Федерального закона №210-ФЗ, по мере утверждения правовых актов
	Помощник Главы Дмитровского  муниципального района Московской области
Крижановская О.А.
	Повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг

	7.
	Размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг, перечней документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, текстов утвержденных административных регламентов, образцов и шаблонов документов, контактных телефонов и сведений об ответственных должностных лицах на Портале Государственных и муниципальных  услуг Московской области
	Весь период реализации требований Федерального закона №210-ФЗ
	Начальник отдела информационных технологий Задир О.Г.
соисполнитель инженер отдела информационных технологий  Дядьковский В.С.
	Снижение количества визитов заявителя в органы местного самоуправления, сокращение сроков исполнения административных процедур, повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг, повышение качества предоставления муниципальных услуг

	8.
	Прием письменных обращений от граждан и организаций по вопросам о порядке предоставления муниципальных услуг, о требованиях Федерального закона №210-ФЗ
	Весь период реализации требований Федерального закона №210-ФЗ
	Общий отдел администрации Дмитровского муниципального района Московской области
	Повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг

	9.
	Прием письменных обращений граждан и организаций через интернет-приемную официального интернет-сайта администрации Дмитровского муниципального района Московской области
	Весь период реализации требований Федерального закона №210-ФЗ
	Общий отдел администрации Дмитровского муниципального района Московской области
	Повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг

	10.
	Размещение проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на официальном интернет-сайте администрации Дмитровского муниципального  района  Московской области

	Весь период реализации требований Федерального закона №210-ФЗ
	Начальник отдела информационных технологий Задир О.Г.
соисполнитель инженер отдела информационных технологий  Ананьев Е.А.
	Проведение независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг гражданами и организациями Дмитровского муниципального района Московской области

	11.
	Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг при обращении в органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги
	Весь период реализации требований Федерального закона №210-ФЗ
	Должностные лица органов местного самоуправления Дмитровского муниципального района Московской области, ответственные за предоставление муниципальных услуг
	Повышение информированности граждан и организаций по вопросам оказания муниципальных услуг
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