АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДМИТРОВ
ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.03.2012г.                            г.Дмитров                                        № 182-ПД
Об утверждении Положения о специализированной службе
по вопросам похоронного дела
на территории Муниципального образования
городское поселение Дмитров
Дмитровского муниципального района
Московской области
В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Московской области от 17 .07. 2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 №1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших», Постановлением администрации городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области от 22.07.2011г. №286-ПД «Об утверждении правил работы муниципальных кладбищ и порядка их содержания на территории городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области», Уставом Муниципального образования городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области, в целях организации похоронного дела на территории городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области 
Постановляю:

1. Утвердить Положение о специализированной службе по вопросам погребения и похоронного дела на территории Муниципального образования городское поселение Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области. (Приложение №1).
2. Утвердить Положение о порядке проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территории общественных кладбищ городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области. (Приложение №2).

2.1. Подготовить проект Административного регламента о порядке проведения инвентаризации захоронений произведенных на территории общественных кладбищ городского поселения Дмитров в соответствии с Постановлением Администрации городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района от 11.07.2011 №270-ПД «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
3. Утвердить образцы заявлений (Приложение №3).
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Дмитровский вестник» и разместить на сайте Администрации городского поселения Дмитров.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя главы администрации городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области О.В.Гаврилова.

Глава городского поселения Дмитров

Дмитровского муниципального района

Московской области                                                                                     В.А.Логачев

Утверждено Постановлением Администрации
 городского поселения Дмитров

 Дмитровского муниципального района

 Московской области

«30» марта 2012г. №182-ПД
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОЙ СЛУЖБЫ ПО ВОПРОСАМ ПОХОРОННОГО ДЕЛА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ДМИТРОВА ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

         1.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела, организация созданная Муниципальным образованием городское поселение Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области в целях оказания гарантированного перечня услуг по погребению.

1.2.В целях упорядочения отношений граждан и юридических лиц в сфере оказания услуг по погребению на общественных муниципальных кладбищах, обеспечения прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших (погибших), руководствуясь Федеральным законом от 12.01.1996 года №8-ФЗ  «О погребении и похоронном деле», Законом Московской области от 17.07.2007г. №115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», установить, что специализированной службой по вопросам похоронного дела является Муниципальное учреждение «Дмитровская специализированная служба по вопросам похоронного дела».
1.3. Основными принципами организации похоронного дела в городском поселении Дмитров являются:

-осуществление государственных гарантий достойного отношения к умершим (погибшим);

-обеспечение гуманности обслуживания и сохранения здоровья людей, участвующих в похоронах, навещающих места захоронения, работающих на объектах похоронного назначения;
-оказание услуг, предусмотренных гарантированным перечнем услуг по погребению умерших, специализированными службами на безвозмездной основе.

1.4. Деятельность на местах погребения осуществляется в соответствии с санитарными и экологическими требованиями  и правилами содержания мест захоронения установленными администрацией городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области, в пределах полномочий, представленных законодательством Российской Федерации, законами Московской области, правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Дмитров.

1.5. Координация деятельности в сфере организации похоронного дела в городском поселении Дмитров осуществляется органом  в сфере погребения и похоронного дела – должностное лицо Администрации городского поселения Дмитров.

1.6.Владение, пользование и распоряжение имуществом, используемым в сфере погребения и похоронного дела, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области и муниципальными правовыми актами. 

2. Полномочия специализированной службы по вопросам похоронного дела

2.1. К ведению специализированной службы по вопросам похоронного дела относятся:

1) оказание гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе;

2) оказание на безвозмездной основе перечня услуг по погребению умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, а также умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение;

3) предоставление на платной основе услуг сверх гарантированного перечня услуг по погребению, а также оказание за плату услуг из гарантированного перечня в случае, если лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, получило социальное пособие на погребение либо имеет намерение его получить не позднее шести месяцев со дня смерти в порядке, установленном Федеральным законом "О погребении и похоронном деле";

4) формирование и обеспечение сохранности документов по приему и исполнению заказов на ритуальные услуги (и иные обрядовые, юридические и другие услуги, связанные с погребением);

5) заключение договоров на возмещение стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на безвозмездной основе и по погребению отдельных категорий умерших, указанных в пункте 2 настоящего раздела, с соответствующими государственными органами Российской Федерации и Московской области.

2.1.1. Оказание услуг по погребению осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела, которая обеспечивает оказание на безвозмездной основе гарантированного перечня услуг по погребению на территориях кладбищ городского поселения Дмитров при наличии свободных мест для погребения или родственных захоронений:
-оформление документов, необходимых для погребения;

-предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;

-перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);

-погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом)

2.1.2. Оказание на безвозмездной основе услуг по погребению умерших, не подлежащих обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством  на день смерти и не являющихся пенсионерами, мертворожденных детей по истечению 196 дней беременности, умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки.

2.1.3. Оказание на безвозмездной основе перечня услуг по погребению умерших не имеющих супруга, близких родственников либо законного представителя  умершего или при невозможности осуществить  ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, и умерших, личность которых не установлена.
2.1.4. Оказание на безвозмездной основе гарантированного перечня услуг по погребению супругу, близким родственникам, иным родственникам, законным представителям умершего  или иному лицу, взявшему на себя обязанность  осуществить погребение умершего.

2.2. Специализированная служба по вопросам похоронного дела осуществляет взаимодействие с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, оказывающими ритуальные услуги на основании договоров.

Специализированная служба по вопросам организации похоронного дела  осуществляет свои полномочия на вероисповедальном кладбище по согласованию с религиозной организацией.
3. Требования к организации деятельности специализированной службы
3.1. Специализированная служба обязана соблюдать требования законодательства Российской Федерации, законов Московской области и правовых актов городского поселения Дмитров в сфере погребения и похоронного дела, в том числе:
-государственные гарантии по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе;

-требования к качеству оказания услуг, входящих в гарантированный перечень услуг по погребению.

3.2 Отказ специализированной службы по вопросам погребения и похоронного дела в оказании гарантированного перечня услуг в связи с отсутствие у них необходимых средств или по другим основаниям недопустим.

3.3. Специализированная служба по вопросам похоронного дела не вправе обязывать (понуждать) приобретать у нее ритуальные услуги, в том числе на платной основе, услуги, входящие в предусмотренный Федеральным законом "О погребении и похоронном деле" гарантированный перечень услуг по погребению.

3.4. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обязана обеспечить:

- наличие единообразных и четко оформленных ценников на реализуемые предметы похоронного назначения (подписи материально ответственного лица, печать организации, даты оформления ценника);

- круглосуточный режим работы своей справочно-информационной службы.

4. Основные требования к порядку деятельности специализированной службы

4.1. Прием заказа на оказание гарантированного перечня услуг по погребению осуществляется работником (агентом) специализированной службы по месту расположения пункта приема заказов специализированной службы.

4.2. Работник (агент) специализированной службы оказывает консультативную помощь, лицу обратившемуся в специализированную службу:

-по порядку оказания гарантированного перечня услуг по погребению;

-по правилам работы кладбищ;

-по порядку предоставления и размерам социального пособия на погребение и единовременной материальной помощи, выплачиваемой гражданам в соответствии с законодательством Российской Федерации и законом Московской области в сфере погребения и похоронного дела;
- по организации церемонии проводов покойного с учетом национальных традиций и религиозных обрядов;

- по определению вида погребения (предание земле или огню);

- в выборе места погребения;

- в подборе предметов ритуала;

- по иным видам ритуальных услуг;

- по порядку оказания гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной и платной основе;

4.3. Работник (агент) специализированной службы оформляет документы необходимые для погребения.

4.4. Специализированная служба:

-на праве собственности, аренды или другом законном основании специально оборудованные помещения, обеспечивающие надлежащие  условия приема заказов на оказание гарантированного перечня услуг по погребению;

-вывеску со следующей обязательной информацией: наименование организации, указание на место ее нахождение (юридический адрес), а также режим работы. 
4.5. В помещении специализированной службы по вопросам похоронного дела, где осуществляется прием заказов на оказание ритуальных услуг, должна находиться в доступном для обозрения месте следующая обязательная информация:

- Указ Президента Российской Федерации от 29.06.1996 N 1001 "О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших";

- Федеральный закон "О погребении и похоронном деле";

- Закон Российской Федерации "О защите прав потребителей";

- Правила бытового обслуживания населения в Российской Федерации;

- Закон Московской области "О погребении и похоронном деле в Московской области";

- гарантированный перечень услуг по погребению;

- сведения о порядке оказания гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной и платной основе;

- перечень услуг по погребению умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умерших, а также сведения о порядке его оказания;

- прейскуранты цен (тарифов) на оказываемые ритуальные услуги, сроки их оказания;

- гарантийные сроки, если они установлены для конкретного товара;

-образцы (модели) изготавливаемых и реализуемых предметов похоронного назначения либо альбомы (каталоги) с цветными фотографиями их образцов (моделей);

- сведения о наличии санитарно-эпидемиологических заключений о предметах и веществах, используемых при погребении (гробы, урны, венки, бальзамирующие вещества и т.п.);

- правила содержания и посещения кладбищ;

- перечень кладбищ, на территории которых разрешается движение транспортных средств;

- оформленная в установленном порядке книга отзывов и предложений;

- адрес и телефон уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в городском  поселении Дмитров Дмитровского муниципального района Московской и уполномоченного органа Московской области в сфере погребения и похоронного дела.

5. Полномочия Администрации городского поселения Дмитров и уполномоченного органа в сфере погребения и похоронного дела

5.1. К полномочиям администрации городского поселения Дмитров в сфере погребения и похоронного дела относятся:
-создание в муниципальном образовании специализированной службы по вопросам похоронного дела;

-по согласованию с соответствующими отделениями Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации определение стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

-принятие решения о создании места погребения в специально отведенных и оборудованных с этой целью местах;
-приостановление или прекращение деятельности на месте погребения при нарушении санитарных и экологических требований к содержанию места погребения;

-принятие мер к устранению допущенных нарушений и ликвидации неблагоприятного воздействия места погребения на окружающую среду и здоровье человека;

-контроль за выполнением установленного порядка оказания и стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

-установление правил содержания мест погребения и посещения общественных кладбищ;

5.2. К полномочиям уполномоченного органа в сфере погребения и похоронного дела относятся:
-учет всех кладбищ, расположенных на территории городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области, учет всех захоронений и их инвентаризация не реже одного раза в три года;
-определение порядка проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территории кладбищ, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области;

-контролирует торговлю цветами, материалами для благоустройства мест захоронения исключительно в отведенных для этих целей местах;
-организует предоставление мест для одиночных захоронений на безвозмездной основе в день обращения специализированной службы по вопросам похоронного дела с заявлением о предоставлении места для одиночного захоронения;
-регистрирует каждое захоронение, произведенное на территории кладбища, в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом);
-осуществление регистрации установки и замены каждого надмогильного сооружения (надгробия) и постоянного хранения книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий)

-определения ограничения по высоте надмогильных сооружений (надгробий);
-осуществляет иные полномочия предусмотренные законом Московской области от 17.07.2007 №115//2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»

6. Ответственность специализированной службы

6.1.За неисполнение либо ненадлежащее исполнения требований законодательства Российской Федерации и законов Московской области в сфере погребения и похоронного дела специализированная служба несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.
Приложение N 2

к постановлению администрации

городского поселения Дмитров 

Дмитровского муниципального района 

Московской области

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ,

ПРОИЗВЕДЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ КЛАДБИЩ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДМИТРОВ

ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территории кладбищ городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области.

1.1.1. Инвентаризация захоронений произведенных на территории кладбищ городского поселения Дмитров производиться в следующих целях:

-планирование территории общественных кладбищ городского поселения Дмитров;

-выявление бесхозных (неучтенных) захоронений;
-сбор информации об установленных надгробных сооружениях на территории общественных кладбищ городского поселения Дмитров;

-прозрачность деятельности специализированной службы по вопросам похоронного дела;
-систематизация данных о различных захоронениях;

-установление причин наличия неучтенных захоронений и принятие мер по их регистрации;

-выявление преступлений и правонарушений в сфере похоронной деятельности.

1.2. Инвентаризация захоронений на кладбищах, расположенных на территории городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области , проводится не реже одного раза в три года.

1.3. Распоряжение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках ее проведения, составе инвентаризационной комиссии принимает уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (должностное лицо)  (приложение 1 к настоящему Положению).

Распоряжение регистрируется в журнале регистрации распоряжений о проведении инвентаризаций захоронений (приложение 2 к настоящему Положению).

2. Общие правила проведения инвентаризации захоронений

2.1. Перечень кладбищ, на территории которых планируется провести инвентаризацию захоронений, устанавливается уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (должностным лицом).

2.2. Инвентаризация захоронений производится при обязательном участии лица, ответственного за регистрацию захоронений (захоронений урн с прахом).

2.3. При проведении инвентаризации захоронений инвентаризационной комиссией заполняются формы, приведенные в приложениях  к настоящему Положению.

2.4. До начала проведения инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище инвентаризационной комиссии надлежит:

1) проверить наличие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), содержащих записи о захоронениях на соответствующем кладбище, правильность их заполнения;

2) получить сведения о последних зарегистрированных на момент проведения инвентаризации захоронениях на соответствующем кладбище.

Отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) вследствие их утраты либо неведения по каким-либо причинам не может служить основанием для непроведения инвентаризации захоронений.

В случае если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) находятся на постоянном хранении в муниципальном архиве, инвентаризационная комиссия вправе их истребовать в установленном порядке на период проведения инвентаризации захоронений, установленный распоряжением руководителя уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (заместителя).

2.5. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом кладбище записываются в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах.

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о захоронениях, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.7. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки как чернилами, так и шариковой ручкой или с использованием средств компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях не должно быть помарок и подчисток.

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии.

2.8. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то они должны быть пронумерованы и скреплены таким образом, чтобы исключить возможность замены одной или нескольких из них.

2.9. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

2.10. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о захоронениях со слов или только по данным книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), без проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его отсутствии - с данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении).

2.11. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентаризационной комиссии.

2.12. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентаризации.

3. Инвентаризация захоронений

3.1. Инвентаризация захоронений производится в форме проведения выездной проверки непосредственно на кладбище и сопоставления данных на регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационный номер) с данными книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна совпадать с данными об умершем, указанными на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

3.2. При отсутствии на могиле регистрационного знака сопоставление данных книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится с данными об умершем (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти), содержащимися на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении.

В этом случае в инвентаризационной описи в графе "номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения" ставится прочерк "-".

3.3. В случае если отсутствуют регистрационный знак на захоронении и запись в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) о произведенном захоронении, но имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая идентифицировать захоронение, то в инвентаризационной описи в графах "номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)" и "номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения" ставится прочерк "-", иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.

3.4. В случае если в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на захоронении отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение, то подобное захоронение признается неучтенным.

В этом случае в инвентаризационной описи в графе "Примечание" делается запись "неучтенное захоронение", в графах "номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)" и "номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения" ставится прочерк "-", иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.

3.5. Инвентаризация захоронений производится по видам мест захоронений (одиночные, родственные, воинские, почетные, семейные (родовые), захоронения урн с прахом).

3.6. Сведения о регистрации захоронений, проводимой в период проведения инвентаризации, заносятся в отдельную инвентаризационную опись под названием "Захоронения, зарегистрированные во время проведения инвентаризации".

4. Порядок оформления результатов инвентаризации

По результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость результатов, выявленных инвентаризацией, которая подписывается председателем и членами инвентаризационной комиссии.

Результаты проведения инвентаризации захоронений на кладбище отражаются в акте.

5. Мероприятия, проводимые по результатам

инвентаризации захоронений

По результатам инвентаризации проводятся следующие мероприятия:

5.1. Если на захоронении отсутствует регистрационный знак с номером захоронения, но в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на самом захоронении имеется какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать соответствующее захоронение, то на указанных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки (либо крепятся к ограде, цоколю и т.п. таблички) с указанием Ф.И.О. умершего, дат его рождения и смерти, регистрационного номера захоронения.

Регистрационный номер захоронения, указанный на регистрационном знаке, должен совпадать с номером захоронения, указанным в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

5.2. Если на захоронении и в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение, то на подобных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки с указанием только регистрационного номера захоронения.

В этом случае в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) указывается только регистрационный номер захоронения, дополнительно делается запись "неблагоустроенное (брошенное) захоронение" и указывается информация, предусмотренная в пункте 4 настоящего раздела.

5.3. Если при инвентаризации захоронений выявлены неправильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), то исправление ошибки в книгах регистрации (захоронений урн с прахом) производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей.

Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии. Дополнительно указываются номер и дата распоряжения о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище.

5.4. В книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится регистрация всех захоронений, не учтенных по каким-либо причинам в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), в том числе неблагоустроенных (брошенных) захоронений, при этом делается пометка "запись внесена по результатам инвентаризации", указываются номер и дата распоряжения о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище, ставятся подписи председателя и членов инвентаризационной комиссии.

Приложение 1

к Положению об инвентаризации
захоронений произведенных

на территории кладбищ 

городского поселения Дмитров

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от "___" ____________ 20__ г. N ___

    Уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и

   похоронного дела о проведении инвентаризации захоронений на кладбище:

___________________________________________________________________________

              (наименование кладбища, место его расположения)

Для  проведения  инвентаризации  назначается  инвентаризационная комиссия в

составе:

1. Председатель ___________________________________________________________

                           (должность, фамилия, имя, отчество)

2. Члены комиссии (должность, фамилия, имя, отчество):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Инвентаризации подлежат места захоронения на кладбище.

К инвентаризации приступить ______________________

                                    (дата)

Инвентаризацию окончить     ______________________

                                    (дата)

основание проведения инвентаризации:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Уполномоченный  органа  местного  самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (должностное лицо).
Приложение 2

к Положению об инвентаризации

захоронений произведенных

на территории кладбищ 

городского поселения Дмитров

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ РАСПОРЯЖЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ

ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ

Титульный лист

	Журнал регистрации распоряжений                                                             

                                              о проведении инвентаризации

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере
погребения и похоронного дела)
Начать ______________ 20__ г.
Окончен _____________ 20__ г.


Приложение 3

к Положению об инвентаризации

захоронений произведенных

на территории кладбищ 

городского поселения Дмитров

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ

ЗАХОРОНЕНИЙ НА КЛАДБИЩЕ

__________________________________________________

(наименование кладбища, место его расположения)

	N  
п/п
	Захоронения      
(указываются     
Ф.И.О. умершего, 
дата его смерти, 
краткое описание 
захоронения,     
позволяющее его  
идентифицировать)
	Наличие    
надгробного
сооружения 
(надгробия)
либо иного 
ритуального
знака на   
захоронении
(его       
краткое    
описание   
с указанием
материала, 
из которого
изготовлены
надгробное 
сооружение 
(надгробие)
или иной   
ритуальный 
знак)      
	Номер,      
указанный   
в книге     
регистрации 
захоронений 
(захоронений
урн         
с прахом)   
	Номер          
захоронения,   
указанный на   
регистрационном
знаке          
захоронения    
	Примечание

	1 
	2        
	3     
	4      
	5       
	6     


Итого по описи:

количество захоронений,  зарегистрированных в книге регистрации захоронений

(захоронений урн с прахом) ________________________________________________

                                           (прописью)

количество   захоронений,   не   зарегистрированных   в  книге  регистрации

захоронений (захоронений урн с прахом) ____________________________________

                                                (прописью)

Председатель комиссии: ____________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии: ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение 4

к Положению об инвентаризации

захоронений произведенных

на территории кладбищ 

городского поселения Дмитров

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ

ЗАХОРОНЕНИЙ, ПРОИЗВЕДЕННЫХ В ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ

ИНВЕНТАРИЗАЦИИ НА КЛАДБИЩЕ

__________________________________________________

(наименование кладбища, место его расположения)

	N  
п/п
	Захоронения      
(указываются     
Ф.И.О. умершего, 
дата его смерти, 
краткое описание 
захоронения,     
позволяющее его  
идентифицировать)
	Наличие    
надгробного
сооружения 
(надгробия)
либо иного 
ритуального
знака на   
захоронении
(его       
краткое    
описание   
с указанием
материала, 
из которого
изготовлены
надгробное 
сооружение 
(надгробие)
или иной   
ритуальный 
знак)      
	Номер       
захоронения,
указанный   
в книге     
захоронений 
(захоронений
урн         
с прахом)   
	Номер          
захоронения,   
указанный на   
регистрационном
знаке          
захоронения    
	Примечание

	1 
	2        
	3     
	4      
	5       
	6     


Итого по описи:

количество захоронений,  зарегистрированных в книге регистрации захоронений

(захоронений урн с прахом) ________________________________________________

                                          (прописью)

количество   захоронений,   не   зарегистрированных   в  книге  регистрации

захоронений (захоронений урн с прахом) ____________________________________

                                               (прописью)

Председатель комиссии: ____________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии: ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение 5

к Положению об инвентаризации

захоронений произведенных

на территории кладбищ 

городского поселения Дмитров

ВЕДОМОСТЬ

РЕЗУЛЬТАТОВ, ВЫЯВЛЕННЫХ ИНВЕНТАРИЗАЦИЕЙ

	N  
п/п
	Виды       
захоронений
	Результат, выявленный инвентаризацией                    

	
	
	Количество захоронений,     
учтенных в книге регистрации
захоронений (захоронений урн
с прахом)                   
	Количество захоронений,     
не учтенных в книге         
регистрации захоронений     
(захоронений урн с прахом)  

	1 
	2     
	3              
	4              


Председатель комиссии: ____________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии: ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение 6

к Положению об инвентаризации

захоронений произведенных

на территории кладбищ 

городского поселения Дмитров

АКТ

О РЕЗУЛЬТАТАХ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ НА КЛАДБИЩЕ

____________________________________________________

(название кладбища, место его расположения)

Председатель комиссии: ____________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии: ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

                ___________________________________________________________

                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение N 3

к постановлению администрации

городского поселения Дмитров 

Дмитровского муниципального района 

Московской области

ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ

НА ОБЩЕСТВЕННОМ КЛАДБИЩЕ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДМИТРОВ ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                       В уполномоченный орган администрации

                                    городского поселения Дмитров
 Дмитровского муниципального района
 Московской области в сфере

                                       погребения и похоронного дела

                                       от _________________________________

                                       адрес ______________________________

                         документ, удостоверяющий личность __

                                       контактный телефон _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ЗАХОРОНЕНИЕ

N ____

    Прошу предоставить мне _________________________________ для погребения

моего умершего родственника _______________________________________________

                                             (ФИО полностью)

___________________________________________________________________________

умершего (умершей) "___" ________ 201_ г., свидетельство о смерти N _______

от "__" ____________ 20__ г. выдано ______________ ЗАГС ___________________

                                    (наименование)         (дата выдачи)

на _______________________________________________________________ кладбище

                         (указать название кладбища)

    Обязуюсь:

    -  установить  ограду вокруг захоронения в соответствии с утвержденными

размерами захоронения ______________;

    -  соблюдать  правила  содержания  и  посещения  кладбищ,  утвержденные

администрацией городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области;

    -  установку ограды и надмогильных сооружений (памятника, надгробия), а

также  их  монтаж,  демонтаж,  ремонт  и  замену осуществлять с письменного

уведомления администрации городского поселения Дмитров Дмитровского муниципального района Московской области.

_________________ _______________ _________________________________________

     (дата)          (подпись)               (расшифровка подписи)

ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВЛЕНИЯ О РОДСТВЕННОМ ЗАХОРОНЕНИИ

НА ОБЩЕСТВЕННОМ КЛАДБИЩЕ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДМИТРОВ ДМИТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                       В уполномоченный орган
 администрации

                                    городского поселения Дмитров
 Дмитровского муниципального района
 Московской области в сфере

                                       погребения и похоронного дела

                                       от _________________________________

                                            (Ф.И.О. лица, ответственного

                                                   за захоронение)

                                       адрес ______________________________

                                       документ, удостоверяющий личность

                                       ____________________________________

                                       контактный телефон _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ЗАХОРОНЕНИЕ

N ____

Прошу захоронить моего умершего родственника (урна с прахом) ______________

___________________________________________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью)

умершего (умершей) "___" ________ 201_ г., свидетельство о смерти N _______

от "__" ____________ 20__ г. выдано ______________ ЗАГС ___________________

                                    (наименование)         (дата выдачи)

___________________________________________________________________________

   (указать куда, в родственную могилу или в ограду на свободное место)

где ранее захоронен мой умерший родственник в _____ году __________________

                                                           (родственные

                                                             отношения)

___________________________________________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью)

на участке N ______ ______________________________________________ кладбища

                               (указать название кладбища)

На могиле имеется _________________________________________________________

                         (указать вид надгробия или трафарета)

с надписью ________________________________________________________________

                (ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)

Другие родственники по захоронению _________________ (Ф.И.О. умершего, кого

хоронят) к __________ (Ф.И.О. умершего, к кому хоронят) претензий не имеют.

В случае возникновения претензий со стороны других родственников эксгумация

будет производиться за мой счет.

Сведения, указанные  в  заявлении о родственных отношениях, подтверждаю. За

правильность сведений несу полную ответственность.

_________________ _______________ _________________________________________

     (дата)          (подпись)               (расшифровка подписи)

